Y 7 2 ﬂl]Tﬂ/ﬂﬂTﬂPDE NARINO LTDA

de Naidio Lida
CENTRQ DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR NIT. 800.206.629-1

Habilitado Ministerio de Transporte Res. 3678/2007, Res. 5909/2007 y Res. 11102/2012

RESOLUCION No. 047 DEL 2019
(28 de agosto de 2019).

Por la cual se modifica el procedimiento para dar de baja bienes de propiedad del

Centro de Diagnodstico Automotor de Narifio Ltda. -CDA DE NARINO LTDA- y se
conforma el Comité de baja de bienes.

EL GERENTE DEL CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO
LTDA., en ejercicio de sus facultades legales, estatutarias vy,

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica confiere a las entidades estatales sujetas a control
fiscal, autonomia administrativa para el manejo de sus bienes y para el
-sefialamiento de sus normas internas de procedimiento.

Que los bienes de propiedad del Centro de Diagnostico Automotor de Narifio Ltda.

que hayan cumplido su vida Util en tiempo y desarrollo tecnologico, necesitan ser
remplazados o retirados del servicio que cumplen.

Que se hace necesario reglamentar el procedimiento para dar de baja los bienes
del Centro de Diagndstico Automotor de Narifio Ltda., para depurar los inventarios,

relacionar la utilizacion de los espacios y lograr una mayor exactitud en la valoracion
de sus propiedades y equipos.

Que al no existir un instrumento guia para poder dar de baja y tener unos inventarios
actualizados, se procede a establecer los parametros aplicables al manejo
administrativo de los bienes cuyo dominio es del CDA de Narifio Ltda.

Que se presentd el dia 21 de septiembre de 2011, un proyecto de Acuerdo a la
Junta de Socios del Centro de Diagnéstico Automotor de Narifio Ltda., para que
autorizara al Gerente para dar de baja algunos bienes ya no Utiles para la empresa,
pero la Junta no debatid el proyecto de acuerdo, por considerar que eso era
potestad administrativa del Gerente.

RESUELVE:

ARTICULQC PRIMERGQO: Modificar el procedimiento, para dar de baja bienes de la
empresa que habiendo cumpiido su vida util se encuentren obsoletos respecto a la
tecnologia existente en el mercado, los que han sido retirados del servicio y se
consideran inservibles, los que después de un proceso han sido exonerados de
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responsabilidad fiscal, por hurto o pérdida y por darlos en parte de pago, de acuerdo
con el reglamento anexo que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucion, rige a partir de la fecha de su
expedicion y se deroga resoluciones anteriores.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE:

Dada en San Juan de Pasto, a los veintiocho (28) dias del mes de agosto del afio
dos mil diecinueve (2019).

HENRY PARRA PAY.
Gerente CDA DE Narifio Ltda.
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‘RESOLUCION No. 047 DEL 28 DE AGOSTO DEL 2019
ANEXO I.

MODIFICACION DEL REGLAMENTO PARA DAR DE BAJA BIENES DEL CENTRO DE
DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO LTDA.

CAPITULO|L.

1. GLOSARIO Y ASPECTOS GENERALES:
1.1 BAJA DE BIENES.

Es el proceso mediante el cual la Administracion del CENTRO DE DIAGNOSTICO
AUTOMOTOR DE NARINO LTDA., decide retirar bienes definitivamente del patrimonio de
'a empresa.

La baja se perfecciona con el retiro fisico, descargandose de los registros contables y del

inventario, para lo cual se debe dar cumplimiento a los requisitos establecidos en la

presente resolucion, para cada caso, segun el hecho que de originen a este procedimientp.
|

1.2 RESPONSABLES

!
Seran responsables la Gerencia, Contador, Jefe de pista, asesor juridico y el Revisor Fiscal.

1.3. CLASIFICACION DE LA BAJAS.

|

|

|
Es la salida definitiva de aquellos bienes gue se encuentran en condiciones de seguir
prestando un servicio por uno o mas periodos, pero que la entidad no los requiere para el
normal desarrollo de sus actividades o, que, aunque |a entidad los requiera, por politicas
economicas, disposiciones administrativas, por eficiencia y optimizacion en la utilizacion de

recursos, existe orden expresa y motivada del ordenador del gasto para darlos de baja
previo procedimiento establecido en esta resolucion.

1.3.1 BAJA DE BIENES SERVIBLES O NO UTILIZABLES

1.3.2 DE LOS BIENES INSERVIBLES. ‘

Es el retiro fisico y contable (inventarios), de bienes que por su desgaste, desuso, rotura u
obsolescencia fisica y tecnolégica no son Utiles para la entidad y se clasifican como:

a) Devolutivos que se encuentran dafados, averiados, alterados, destruidos,
inutilizados o en pésimas condiciones fisicas y tecnoldgicas.

b) Los que se encuentran fuera de servicio por imposibilidad de conseguir repuestos o
que por el excesivo costo de éstos o de la mano de obra, no justifiquen recuperacian.
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1.3.3 BAJAS POR EXONERACION DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

a)

1.3.4 BAJAS POR HURTO O PERDIDA.

1.3.5 BAJA DE BIENES EN PARTE DE PAGO
En este caso se realiza el mismo procedimiento que una venta, presentandose a I3

diferencia en el valor real a pagar por el bien adquirido, como fruto de esta negociacion, &

bien recibido se debe ingresar por el valor asignado al bien entregado mas el efectivc
cancelado.

2.1 COMITE DE BAJAS

El comité de bajas esta integrado por los siguientes trabajadores de la empresa:
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c) Los que, por su antigua fabricacion, incapacidad tecnoldgica, escaso rendimiento o
por ser antiecondémicos o ruidosos en relacién con los nuevos sistemas, practica|o
procedimiento, no estén en uso desde hace mucho tiempo o puedan considerarse

obsoletos o anticuados.
d) Por inadecuados o desproporcionados, no pueden usarse para lo que fuero
destinados, para otro fin o constituyan un obstaculo para la empresa.

Cuando, como resultado del proceso de responsabilidad fiscal por exoneracién, s

declare sin responsabilidad fiscal al solicitante, se tramita Ia baja, descargando su valg
de la cuenta de responsabilidades.

Cuando dentro del proceso el responsable efecte el pago del bien, se produce la baja

descargando el valor de la cuenta de responsabilidades.

Cuando el fallo sea con responsabilidad fiscal y el responsable efectlie |a reposicion de

bien por otro de similares caracteristicas y condiciones, Ia baja se produce descargand

el valor de la cuenta responsabilidades y dando entrada oportuna a almacén del bieh

recibido por el CDA DE NARINO LTDA.

a) Cuando el resultado del fallo de responsabilidad exonere al cuentadante vy |
compariia aseguradora no cubra la reposicién del bien. se dara de baja el bien
objeto de pérdida, descargandose el valor de la cuenta responsabilidad.

b) Cuando la comparia aseguradora cubra el valor del bien la baja se produc
descargando de la cuenta responsabilidad.

¢) Cuando existen pagos parciales, la baja se produce cuando se haya cubierto el valg
total.

d) Adicionalmente a los registros contables se debe realizar todos los tramites de
responsabilidad por perdida de los bienes publicos e igualmente la reclamacion a I:
compania aseguradora.

CAPITULO Il
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Contadora de la empresa.
Supervisor Técnico.
Asesor Juridico.

Paragrafo. - el Revisor Fiscal de la empresa serd invitado a verificar la condicion de los
bienes a dar de baja.

El Comite de Bajas se reunira cada vez que sea citado por el ordenador del gasto segun e
caso.

CAPITULO Il1.

3.1 PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA LOS BIENES.

El (la) Auxiliar de tesoreria con funciones de Almacenista o la persona encargada de lo
inventarios, proyectara el oficio dirigido a gerencia, sefialando las razones por las cuales s
pretende dar de baja de los bienes; ya sean los devueltos por inservibles o los que se debe
dar de baja segun las condiciones descritas en el presente anexo para la aprobacién y firm
del Gerente del CDA DE NARINO LTDA.

W

El Gerente, dentro de los tres (3) dias contados desde el recibo del oficio enviado por el ¢
la Auxiliar de tesoreria con funciones de almacen, citara a los integrantes del comité d
bajas para que proceda a verificar y rendir concepto sobre los bienes que se pretende da
de baja, de la actuacion de la junta se dejara acta que sera firmada por todos los qug
participen en el comité, para lo cual tendra un término maximo de tres (3) dias, contado
desde la citacién a comité por parte del Gerente.

Ui\ — Ww o

El comité de bajas si amerita podra pedir evaluacion o concepto técnico, sobre los bienes,
que se pretende dar de baja, para lo cual se extendera por dos (2) dias mas.
Levantada el acta por parte del comité de bajas, se enviara oficio al gerente, con las
recomendaciones necesarias, si los bienes relacionados por el o la Auxiliar de tesoreria con

funciones de almacenista o la persona encargada de los inventarios, ameritan darse d¢
baja.

Una vez recibida las recomendaciones del comité de bajas, el Gerente mediante resolucion
de baja motivada, debe establecerse si los bienes seran comercializados, destruidos ¢
donados.

Silos bienes dados de baja son susceptibles a la venta, el Gerente, o quien haga sus veces
procedera a implementar el tramite para su comercializacion, de acuerdo con lo establecido
en el presente reglamento.

Si se determina que los bienes deben ser destruidos, se daré traslado de la Resolucion de
baja a él o (la) Auxiliar de tesoreria con funciones de Almacenista para que proceda a la
respectiva destruccion.
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Los bienes dados de baja, pertenecientes al CDA DE NARINO LTDA. podran ser donados
a particulares, entidades con o sin animo de lucro o entidades publicas.

2.2 PUBLICACION DE LA RELACION DE BIENES DADOS DE BAJA

El acto administrativo y la relacion de los bienes que se dan de baja deber publicarse en la
cartelera de la entidad o en la pagina web de la entidad, por el termino de cinco (5) dias

trascurridos el termino anterior el Gerente, mediante resolucion motivada dara de baja lo
bienes.

[72)

CAPITULO III.

4. COMERCIALIZACION DE BIENES,

Es la operacion por la cual se procura un destino a los bienes dados de baja, previo el llenp

de requisitos y la aplicacion de la normatividad legal tratando de recuperar un valor parcial
o total y/o beneficio para la empresa.

Ordenada la baja de bienes, el Centro de Diagnostico Automotor de Narifio Ltda., a través
de la Gerencia o el funcionario a quién ésta delegue, se procedera a ordenar un avalto
comercial que permita establecer un valor unitario y total de los bienes en el estado fisico y
mecanico en que se encuentren para la venta de grupos de inventarios o lotes.

En el evento, que no haya funcionario de la entidad capacitado para efectuar dicho avaltio,
se puede contratar los servicios de un perito experto en la materia.
El valor que resulte del avallo efectuado determinara la modalidad del procedimiento para

la venta, para todos los casos se tendra en cuenta los reglamentos y las disposiciones que
rigen la materia.

Las formas de comercializacion de los bienes dados de baja, podran ser las siguientes:

4.1 VENTA DIRECTA.

Cuando el valor de los bienes dados de baja no supere el monto de veinticinco (25) salarios
minimos se realizar mediante contratacion de forma directa, si supera el monto antes
indicado se aplica los procedimientos adoptados en el Manual de Contratacién de la
Empresa.

4.2 DESTRUCCION
Se entiende por destruccion la extincion total del bien.

Cuando los bienes dados de baja carezcan de valor comercial, por su alto grado de
obsolescencia o nivel de deterioro y aquellos bienes que por el uso generado dentro del
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CDA DE NARINO LTDA, no sea conveniente su venta, se procedera a su destruccion de |
siguiente forma:

8]

[]

a. Unavez el Gerente reciba copia de la resolucion de baja de los bienes que por su estad
deben ser destruidos, se encargar de buscar un personal idoneo para la destruccion d
los elementos siempre y cuando se amerite realizar la destruccion de los elementos
se levantara el acta respectiva firmada por las personas que intervinieron

= {))

4.4 ARCHIVO Y DOCUMENTACION

De todo lo actuado en el proceso de baja, el o (la) Auxiliar de tesoreria con funciones d
Almacenista debe abrir una carpeta y archivar| toda documentacion que soporta e
procedimiento establecido y realizado: acompanando todos los soportes tales coma:
resolucion de baja, avisos, ofertas, actas de evaluacién y estudios, resolucién d
adjudicacion, contratos y los demas documentos que se generen.

W

LY.

El'incumplimiento de lo establecido en la presente resolucion sera sancionado conforme a
las normas disciplinarias y fiscales vigentes en el territorio nacional.

DE NARINO LTDA.
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