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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO LTDA.

NOMBRE DEL ACTIVO DE

MEDIO DE CONSERVACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE

OBJETIVO LEGITIMO DE LA

FUNDAMENTO JURIDICO A LA

EXCEPCION TOTAL O

DESCRIPCION DE LA

PLAZO DE LA

Id. Activo N - IDIOMA DE LA PRODUCCION DE LA - CLASIFICACION O RESERVA -
INFORMACION Y/O SOPORTE. INFORMACION. EXCEPCION. EXCEPCION PARCIAL. PARCIAL CLASIFICACION O RESERVA.
La informacion de caracter piblico La clasificacion se considera
sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacién
f i A Papel i 5 acceso a datos reservados o incluye Datos Laborales. Por lo
1 1 Acta de junta de socios Espafiol Junta de Socios No existe excepcion de acceso o . Parcial 5 llimitada
J P Pdf a clasificados se restringira tanto, se proporcionara la
Unicamente a quienes realicen una informacién de manera
ul
P La informacién tiene tanto i "
Acta de comité control o Papel - Informacién publica y de .
Comité de control Inte i i .-
4 2 interno Espafiol Pdf omité de control Interno contenido publico como conocimiento general No Aplica No aplica No Aplica
reservado o
Acta revision por la . Papel Gerencia . Informacién publica y de .
5 3 E: fiol No existe excepcion de acceso No Aplica No aplica No Aplica
direccién spano; Pdf 2 general A P AP
6 4 Informes de gestion Espafiol pss,e' Control Interno No existe excepcion de acceso Informacion p“b;'g:ey’:‘e No Aplica No aplica No Aplica
La informaci6n de caracter piblico La clasificacion se considera
L sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacion
, s Informe rendicion de Espafiol Papel Gerencia No existe excepcion de acceso |2CCeS0 @ datos reservados o No Aplica incluye Datos Laborales. Por lo llimitada
cuentas Pdf clasificados se restringira tanto, se proporcionara la
Gnicamente a quienes realicen una informacion de manera
salicitud
La informaci6n de caracter piblico La clasificacién se considera
sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacion
o Papel . acceso a datos reservados o incluye Datos Laborales. Por lo
8 6 Junta de Socios No existe excepcién de acceso Parcial limitada
Acuerdos de junta directiva Espafiol P P clasificados se restringira tanto, se proporcionaré la
Gnicamente a quienes realicen una informacion de manera
salivitud
La informaci6n de caracter piblico La clasificacién se considera
sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacion
o Papel Gerencia . acceso a datos reservados o incluye Datos Laborales. Por lo
9 7 No existe excepcién de acceso Parcial limitada
Resoluciones Espafiol pdf P clasificados se restringira tanto, se proporcionara la
Gnicamente a quienes realicen una informacion de manera
solicitud
La informaci6n de caracter piblico La clasificacién se considera
papel Gerercia La infomacian ene taro | 52 22e5 e, RTTER E eye Dot Laborales ot b
0 8 Correspondencia Espafiol Pdf, word, excel Revisoria Fiscal contenido ‘;Ub‘":u como se 4 Parcial tanto, se proporcionara la fimitada
Gnicamente a quienes realicen una informacion de manera
salicitud
Manual de procesos y = : . Informacién publica y de .
11 9 Espafiol Papel Junta de Socios No existe excepcion de acceso No Aplica No aplica No Aplica
procedimientos P general
12 10 Manual de contratacion Espaiiol pss,e' Gerencia No existe excepcion de acceso Informacion p“b;'gi‘ey,se No Aplica No aplica No Aplica
13 11 Manual de funciones Espafiol psgf' Junta de Socios No existe excepcion de acceso Informacion ”“";';ze{:‘e No Aplica No aplica No Aplica
La informaci6n de caracter plblico
sera accesible, mientras que el
itari: & Control Interno 5 acceso a datos reservados o i
14 12 Program itori, Espafiol Papel No existe excepcion de acceso o N Parcial No aplica No Aplica
ograma de auditoria spafio P Entidades de Control P clasificados se restringiré P ?
Unicamente a quienes realicen una
salivitud
La informaci6n de caracter piblico
Gerencia sera accesible, mientras que el
. o Control Interno 5 acceso a datos reservados o i jimi
15 13 M i E: fiol Papel P No existe excepcién de acceso o L Parcial No aplica llimitada
apa de riesgos spafio p Supervisor Técico P clasificados se restringira P
Responsable SG-SST tnicamente a quienes realicen una
salivitud
La informaci6n de caracter piblico La clasificacion se considera
La i dretam (207 5l s e o ol e ol oo
ia f & Comité de Archivo i i acceso a datos reservados o 3
16 14 Acta comité de archivo Espafiol Pdf contenido poubhco como ¥ se " Parcial tanto, se proporcionar la No Aplica
Unicamente a quienes realicen una informacién de manera
salinitu i
17 15 Programa de gestion Espafiol Papel Gerencia No existe excepcion de acceso Informacion publica y de Parcial No aplica llimitada
documental Pdf conocimiento general
Papel La informacion tiene tanto
18 16 Orden de servicios Espariol pdf Gerencia contenido publico como No aplica No Aplica
reservado o ifi
La informacién de caracter pablico
| Ld sera accesible, mientras que el
Plan anual de o Papel Gerencia 5 acceso a datos reservados o
20 18 P Espafiol No existe excepcion de acceso o L No Aplica No aplica No Aplica
adquisiciones P Pdf Auxilar de Tesoreria a clasificados se restringira AP P Ao
(nicamente a quienes realicen una
solivitud
La informacion de carécter piblico
Papel sera accesible, mientras que el
21 19 Certificado de registro Espafiol Excel Contador No existe excepcion de acceso |2¢C€SC @ datos reservados o No Aplica No aplica No Aplica
presupuestal software contable clasificados se restringira
(nicamente a quienes realicen una
solivitud
Contador
22 20 Traslado interno Espafiol Software contable G;;e”r;lcsla No existe excepcién de acceso No Aplica No aplica No Aplica

Junta de Socios




Comprobantes de ajuste

Espafiol

Software contable

Tesoreria - Ct

Compromete secretos

profesionales

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de

2014

Total

Se define & Total
debido a que la informacién
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
Ideol6gicos o Datos Industriales o
Datos Laborales o Datos
Patrimoniales o Datos de Vida y
Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de

alnunns de aline

llimitada

Comprobante de
depreciacion

Espafiol

Software contable

Contabilidad

Compromete secretos
comerciales, industriales,
profesionales

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de

2014

Total

Se define Ia clasificacion total
debido a que la informacion
contiene Datos de Identificacién o
Datos de Salud o Datos
Ideol6gicos o Datos Industriales o
Datos Laborales o Datos
Patrimoniales o Datos de Vida y
Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioeconémicos o una mezcla de

alouinne A

limitada

Comprobante de diferidos

Espafiol

Software contable

Contabilidad

Compromete secretos
comerciales, industriales,
profesionales

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de

2014

Total

SeETIe s CasTeacon ol
debido a que la informacion
contiene Datos de Identificacién o
Datos de Salud o Datos
Ideolégicos o Datos Industriales o
Datos Laborales o Datos
Patrimoniales o Datos de Vida y
Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6émicos o una mezcla de

alounne do of

limitada.

Comprobante cuenta de
orden

Espariol

Software contable

Contabilidad

Compromete secretos
comerciales, industriales,
profesionales

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de

2014

Total

SeETIe I Cas eacon ol
debido a que la informacion
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
Ideolégicos o Datos Industriales o
Datos Laborales o Datos
Patrimoniales o Datos de Vida y
Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de

alnunne da aline

limitada

Comprobante de
prestaciones sociales

Espariol

Software contable

Contabilidad

Compromete secretos
comerciales, industriales,
profesionales

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o
jurfdicas. Articulo 18 Ley 1712 de

2014

Total

Se define Ia clasificacion total
debido a que la informacién
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
Ideol6gicos o Datos Industriales o
Datos Laborales o Datos
Patrimoniales o Datos de Vida y
Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de

alnunns da aline

llimitada

Libro mayor y balances

Espafiol

Software contable

Contabilidad Teosreria

Compromete secretos
comerciales, industriales,
profesionales

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de

2014

Parcial

Se define la clasificacion parcial
debido a que la informacién
contiene Datos Patrimoniales, se
entregara la informacion
anonimizada.

limitada

Libro diario

Espafiol

Software contable

Contabilidad Tesorreria

Compromete secretos
comerciales, industriales,
profesionales

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de

2014

Parcial

Se define la clasificacion parcial
debido a que la informacion
contiene Datos Patrimoniales, se
entregara la informacién

limitada

30

Declaraciones tributarias

Espariol

Papel
Portal Muisca DIAN

Contador (Elabora)
Gerente (aprueba
Revisor Fiscal (revisa y aprueba)
Tesoreria (pago)

La informacién tiene tanto
contenido publico como
reservado o clasificado

El contenido pblico podréa ser
conocido y se limitara el acceso a
solicitud a contenido reservado o
clasificado

Total

anonimizada.

Se define la clasificacion total
debido a que la informacion
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
Ideolégicos o Datos Industriales o
Datos Laborales o Datos
Patrimoniales o Datos de Vida y
Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de

alnunne da aline

llimitada




Papel

Compromete secretos

Informacién exceptuada por dafio de
derechos a personas naturales o

Se define & Total
debido a que la informacién
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
Ideol6gicos o Datos Industriales o
Datos Laborales o Datos

i Tesoreria i i P i imi
31 29 Conciliaciones bancarias Espafiol archivo excel comerciales, industriales, juridicas. Aticulo 18 Ley 1712 de Total Patrimoniales o Datos de Vida y llimitada
profesionales 2014 Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de
alunae do aline
Se define Ia clasificacion total
debido a que la informacion
contiene Datos de Identificacién o
Datos de Salud o Datos
£l contenido pablico podré ser Ideol6gicos o Datos Industriales o
Certificado de retencién en La informacion tiene tanto conocido y se IFmilaré SI acceso a Datos Laborales o Datos
32 30 laf Espafiol Software contable Contabilidad Tesorreria contenido publico como solicitud ;’con(enido reservado o Total Patrimoniales o Datos de Vida y limitada
afuente reservado o clasificado Habitos Sexuales o Datos de
clasificado .
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioeconémicos o una mezcla de
alruinne da allne
Informacion exceptuada por daffo de Se define la clasificacion parcial
Compromete secretos debido a que la informacion
. N N o Papel - derechos a personas naturales o N N N
33 31 Certificados patrimoniales Espafiol PDE Contador - Revisor Fiscal comerciales, industriales, juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de Parcial contiene Datos Patrimoniales, se llimitada
profesionales entregara la informacion
2014 anonimizada.
= Compromete secretos Informaci6n exceptuada por dafio a
34 32 Software Espafiol Digital Manejan segun areas. comerciales, industriales, los intereses pblicos. Articulo 19 Parcial No aplica No Aplica
Lev 1712 de 2014
Se define Ta total
debido a que la informacion
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
Informacién exceptuada por dafio de Ideolégicos o Datos Industriales o
Estado diario de caja Compromete secretos derechos a ersonas nEllurales o Datos Laborales o Datos
35 33 jay Espariol Software contable Contabilidad Tesorreria comerciales, industriales, P P Total Patrimoniales o Datos de Vida y llimitada
bancos juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de "
profesionales 2014 Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de
alruinne do aline
Se define Ia clasificacion total
debido a que la informacién
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
. . Ideol6gicos o Datos Industriales o
Compromete secretos | "MermaEion excepuada porcaro de Datos Laborales 0 Daios
36 34 Distribucién de ingresos Espariol Software contable Tesorreria comerciales, industriales, s p Total Patrimoniales o Datos de Vida y llimitada
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de A
profesionales Habitos Sexuales o Datos de
2014
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de
alunas de alins
Se define Ia clasificacion total
debido a que la informacién
contiene Datos de Identificacién o
Datos de Salud o Datos
. o Ideol6gicos o Datos Industriales o
Compromete secretos |ormacion exceptuada pordafo de Datos Laborales o Datos
37 35 Notas contables internas Espafiol Software contable Tesorreria comerciales, industriales, P P Total Patrimoniales o Datos de Vida y llimitada
juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de <
profesionales 2014 Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6émicos o una mezcla de
alruinne da allne
Lail ion tiene tanto por dafio a
38 36 Programa a.r!ual de Espafiol Software contable Tesorreria - Contabilidad contenido publico como los intereses publicos. Articulo 19 Parcial No aplica No Aplica
operacion reservado o clasifi Lev 1712 de 2014
" . . La informacién tiene tanto Informacién exceptuada por dafio a
39 37 .C.e,mﬂcad.o virtual de. Espafiol Plataforma GSE %e.fes de pista . contenido publico como los intereses publicos. Articulo 19 Parcial No aplica No Aplica
revisién tecnico-mecanicas Auxiliar de Tesorerfa
T rvado o Ley 1712 de 2014
La clasificacion se considera
La informacion tiene tanto | IMOTMACion exceptuada por dafio de parcial, ya que la informacion
40 38 Autodiagnéstico Espafiol Digital Tesorreria contenido publico como derechos a personas naturales o Parcial incluye Datos Laborales. Por lo Mayor a 15 afios
utodiag 4 p 9 reservado’:) clasificado juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de tanto, se proporcionara la 4
2014 informacion de manera
La clasificacion se considera
Informacion exceptuada por dafio de parcial, ya que la informacion
Compromete secretos Inf 6 tuad dafio d | fa inf 6
“ 20 Bitacora Espariol Papel Gerencia mmrsia‘es  ctras derechos a personas naturales o parcial incluye Datos Laborales. Por lo imitada
! I Sp! Digital roies‘\onales ' juridicas. Articulo 18 Ley 1712 de tanto, se proporcionara la
P 2014 informacion de manera
La informaci6n de caracter piblico La clasificacién se considera
Contrato de prestacién de Papel La informacién tiene tanto sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacion
Gerencia . . : incluye Datos Laborales. Por lo -
42 40 servicios profesionales y de Espatiol Pt Asocer ridico contenido publico como | 26¢es0 & datos reservados o Parcial v llimitada

apoyo a la gestion

Plataforma Secop Il

se

reservado o

Gnicamente a quienes realicen una
cnlicitid

tanto, se proporcionara la
informacion de manera




La informaci6n de caracter plblico
sera accesible, mientras que el

La clasificacion se considera
parcial, ya que la informacién

Contrato de suministro y Papel Gerencia La informacion tiene tanto dat d incluye Datos Laborales. Por lo
5 P i i acceso a datos reservados o y 3 imi
a3 a brdenes drevic?m praylo Espafiol F'Iala'or::'Secop M Asesor Juridico comen;do ;:)ubhco como ifi se jird Parcial tanto, se proporcionara la fimitada
senviclo. unicamente a quienes realicen una informacion de manera
salivitud i
La informacion de caracter publico La clasificacion se considera
Papel La informacién tiene tanto sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacion
~ Gerencia N N acceso a datos reservados o N incluye Datos Laborales. Por lo .
44 42 Contrato de compra-venta Espafiol F'Iala'or::'Secop " Asesor Juridico comen;do %ubhco como . se - Parcial tanto, se proporcionara Ia llimitada
dnicamente a quienes realicen una informacién de manera
salinitud i
La informacion de caracter publico La clasificacion se considera
Papel La informacién tiene tanto sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacion
N . N ~ Gerencia N N acceso a datos reservados o N incluye Datos Laborales. Por lo .-
45 43 Contrato interadministrativo Espafiol Pla(aiorrrp\:'secop " Asesor Juridico ‘comlen‘lio poubhco como oy se o Parcial tanto, se proporcionara Ia llimitada
dnicamente a quienes realicen una informacién de manera
solivitud i
La informaci6n de caracter piblico La clasificacion se considera
contratos y/o alianzas Papel La informacién tiene tanto sera accesible, mientras que el parcial, ya que la informacion
> V! - Gerencia ¥ ! acceso a datos reservados o incluye Datos Laborales. Por lo .
46 44 estratégicas, y/o Espafiol Pdf . contenido publico como y L Parcial ; limitada
mecanismos Plataforma Secop Il Asesor Juridico p rvado o c se X tanto, se pryoporclonara la
dnicamente a quienes realicen una informacion de manera
salicitud anonimizada
Se define Ia clasificacion total
debido a que la informacién
contiene Datos de Identificacion o
Datos de Salud o Datos
. . Ideolégicos o Datos Industriales o
Informacién exceptuada por dafio de
Papel Gerencia Compromete secretos derechos a personas naturales o Datos Laborales o Datos
47 a5 Alternativos de inversion. Espariol Pdf Asesor Juridico comerciales, industriales, wridicas An'iqulu 18 Ley 1712 de Total Patrimoniales o Datos de Vida y llimitada
Plataforma Secop Il profesionales J e y Habitos Sexuales o Datos de
Investigaciones o Datos
Personales de nifios, nifias y
adolescentes o Datos
Socioecon6micos o una mezcla de
alminns da aline
La informaci6n de caracter plblico La clasificacion se considera
L 4 I, ya que la informacién
. Papel . La informacién tiene tanto sera accesible, mientras que el parcial,
48 46 Convenio Espafiol PSV Gerencia contenido publico como acceso a datos reservados o Parcial incluye Datos Laborales. Por lo llimitada
interadministrativo Plataforma Secop Il Asesor Juridico ° ifi se i tanto, se proporcionara la
Unicamente a quienes realicen una informacién de manera
solivitud i
La informaci6n de caracter plblico
Papel Gerencia La informacion tiene tanto | S€ra accesible, mientras que el
49 a7 Derechos de peticion Espafiol Pdf Asesor Juridico contenido publico como acceso a datos reservados o No Aplica No aplica Mayor a 15 afios
Plataforma Secop Il ado o ° e "
Gnicamente a quienes realicen una
salinitud
50 48 Tutela Espafiol P:sfl Gerencia No existe excepcién de acceso nformacién publica y de No Aplica No aplica No Aplica
u Sp! Plataforma Secon 1I Asesor Juridico P conocimiento general P!
pel " : .
51 49 Procesos juridicos Espafiol Pdf Ase?;:i:?:ﬂcc No existe excepcion de acceso Ing;n;i::g;ﬁgbhg:ey[;e No Aplica No aplica No Aplica
Plataforma Rama Judicial 9
Registro de sugerencias,
quejas y reclamos, = Papel Gerencia . Informacién publica y de
55 50 Espariol PDE No existe excepcion de acceso conocimiento general No Aplica No aplica No Aplica

denuncias, apelaciones y/o
comentarios




