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RESOLUCION No. 104 DE 2022
(1 de noviembre de 2022)

“Por medio de la cual se actualiza el manual interno de contratacion del Centro de
Diagndstico Automotor de Narifio Ltda.-CDAN”

EL GERENTE DEL CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO -
CDAN-, en uso de sus atribuciones constitucionales, legales y estatutarias, en
especial las conferidas por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y deméas normas
concordantes.

CONSIDERANDO:

Que la ley 489 de 1998 en su articulo 97, define a las sociedades de economia
mixta expresando que “Las sociedades de economia mixta son organismos
autorizados por la ley, constituidos bajo la forma de sociedades comerciales con
aportes estatales y de capital privado, que desarrollan actividades de naturaleza
industrial o comercial conforme a las reglas de Derecho Privado, salvo las
excepciones que consagra la ley. Para que una sociedad comercial pueda ser
calificada como de economia mixta es necesario que el aporte estatal, a través de
la Nacion, de entidades territoriales, de entidades descentralizadas y de empresas
industriales y comerciales del Estado o sociedades de economia mixta no sea
inferior al cincuenta por ciento (50%) del total del capital social, efectivamente
suscrito y pagado...”

Que el CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO LTDA., es una
Sociedad de Economia Mixta, del orden departamental con capital publico superior
al 90%. Cuyo objeto Social de conformidad con el articulo 4° de sus estatutos es:
La realizacion del examen técnico mecanico de vehiculos automotores y revision
del control ecolégico conforme a la normatividad vigente, actuando como centro de
capacitacion no formal, en programas de conduccion, seguridad vial, medio
ambiente y temas relacionados con el objeto social de la entidad y que estén
debidamente aprobados; hacer parte de sociedades constituidas cuando
el objeto esté relacionado con el suyo; adelantar las pruebas psicotécnicas a
conductores; constituyéndose en organismos de apoyo de las autoridades de
transito a través de celebracion de acuerdo o convenios o mediante delegacion a
fin de poder adelantar actividades de transito; sistematizacion, digitacion de la
informacion a SIMIT, RUNT y demas entidades de control de los organismos de
transito, suministrar los insumos, equipos y demas elementos necesarios para la
realizacion de la impresion, digitalizacion, elaboracion y entrega de licencias de
conduccion, de transito, tarjetas de registro de maquinaria, tarjetas de registro de
remolques y semirremolques de acuerdo a la ficha técnica establecida por la
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normatividad vigente, pudiendo en general desarrollar todas aquellas actividades
inherentes a su objeto social. Asi mismo, desarrollar actividades conexas a la
actividad principal; prestar el servicio de gria para el traslado de vehiculos;
elaboracion de placas para vehiculos de conformidad con la normatividad que
establezca el Ministerio de Transporte; prestar el servicio de parqueadero;
sefalizacion vial vertical y horizontal, pintura de vias; elaboracion de planes viales,
logistica y organizacion de eventos; prestar los servicios de centro integral de
atencion definido en el Cddigo Nacional de Transito; prestar los servicios como
intermediarios en la venta de seguros; la Administracion, Operacién vy
mantenimiento de bancos de maquinaria.”

Que el Centro de Diagnéstico Automotor de Narifio Ltda. mediante Resolucion No.
39 de 2018 de 01 de octubre de 2018, Por medio de la cual se actualiza el manual
interno de contratacion, sin embargo, hoy advierte la necesidad de expedir un
nuevo Estatuto de Contratacion, que brinde a la entidad todas aquellas nuevas
herramientas que para efectos de la contratacion estatal se han venido creando,
buscando el fortalecimiento de la gestion contractual indicando la vital importancia
de la debida planeacién y sus diferentes elementos, buscando armonizar con
efectividad y calidad, la aplicacion de las normas de derecho privado a su proceso
de contratacién, y los principios orientadores de la gestidbn administrativa y de la
gestion fiscal, contenidos en la Constitucion Nacional para garantizar, coma
entidad estatal, el cumplimiento de sus objetivos estrategias empresariales y los
objetivos del Sistema de Compra.

Que el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, hoy modificado por el articulo 93 de la
Ley 1474 de 2011, consagra un régimen excepcional para las empresas
industriales y comerciales del estado, las sociedades de economia mixta, sus
filiales y empresas con participacion mayoritaria del Estado que, como el Centro
de Diagnéstico Automotor de Narifio Ltda., compite con el sector privado nacional
e internacional. La norma en mencion consagra lo siguiente: “Las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las
que “el Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus
filiales y las Sociedades entre Entidades Publicas con participacion mayoritaria del
Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estaran sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Puablica, con excepcion de aquellas
gue desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado y/o
publico, nacional o internacional o en mercados regulados, caso en el cual se
regirdn por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades
econOmicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la
presente ley. Se exceptuan los contratos de ciencia y tecnologia, que se regiran
por la Ley 29 de 1990 y las disposiciones normativas existentes.”.
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Que en el articulo 13 de la misma norma se establecid que “Las entidades
estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual
excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica,
aplicaran en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen legal
especial, los principios de la funcion administrativa y de la gestion fiscal de que
tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica, respectivamente segun
sea el caso y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades
previsto legalmente para la contratacion estatal.”

Que el CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO LTDA, se
encuentra dentro de las excepciones establecidas en el articulo 14 de la ley 1150
de 2007, siéndole aplicable en consecuencia las normas legales y reglamentarias
de caracter privado que regulan su actividad econémica y comercial.

El decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.2.2.4., establece también la
excepcion de no aplicar el régimen de contratacién publica, ley 80 de 1993,
“siempre y cuando su actividad comercial se encuentre en competencia”.

RESUELVE:
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. - OBJETO. El presente Manual tiene por objeto establecer los
principios generales y las reglas que rigen la contratacion de la Empresa Centro
de Diagndstico Automotor de Narifio Ltda. CDA de Narifio Ltda., en adelante “LA
EMPRESA.".

ARTICULO 2. - NORMATIVA APLICABLE. La celebraciéon y ejecucion de los
contratos que celebre LA EMPRESA sujetos al presente Manual de Contratacion,
debe someterse a las normas de derecho privado salvo disposicion legal en
contrario y demas disposiciones civiles y comerciales, aplicando los principios de
la funcién administrativa y gestion fiscal. asi como por las disposiciones especiales
gue les sean aplicables por la naturaleza de la actividad de la Empresa.

ARTICULO 3. - CAMPO DE APLICACION. Las disposiciones contenidas en el
presente Manual se aplicaran a todos los contratos y convenios que celebre LA
EMPRESA, en desarrollo de su objeto social; en sus diferentes etapas;
precontractual, contractual y postcontractual, y en calidad de contratante de los
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contratos de trabajo, obras publicas, de empréstito, de servicios publicos
domiciliarios, de concesion, de las operaciones de crédito publico y con excepcion
de los que se ejecuten con cargo a los recursos de Caja Menor.

CAPITULO SEGUNDO

PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION.

ARTICULO 4. - PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION. Las
actuaciones de quienes intervienen en la gestién contractual de LA EMPRESA se
deben desarrollar con sujecion estricta a los principios de la funcion administrativa
y de la gestion fiscal previstos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica, asi como con los principios previstos a continuacién, los cuales se
entenderan y aplicaran en el sentido que ha establecido la Constitucion, la
jurisprudencia colombiana y la doctrina:

4.1. IGUALDAD: Este principio constitucional obliga a la EMPRESA a ofrecer un
mismo trato a las personas que participen en un proceso contractual, sin ninguna
discriminacion, garantizandoles los mismos derechos y oportunidades.

4.2 MORALIDAD: Principio que debe seguir LA EMPRESA rigurosamente por
intermedio de sus funcionarios, Las actuaciones de todas las personas
involucradas con la gestion contractual se realizaran con rectitud, lealtad y
honestidad.

Segun este principio las funciones que deba desempefar el servidor publico y la
ejecucion contractual que debe desarrollar el contratista se ejerceran dentro de
auténticos propésitos de servicio publico, con honestidad, respetando las normas
sobre obligaciones, incompatibilidades y prohibiciones y atendiendo el principio
establecido en el Codigo de Etica de la empresa.

4.3 EFICACIA: La finalidad de los contratos que celebre LA EMPRESA es
lograr satisfacer las necesidades y los requerimientos de la entidad, para lo cual
hara uso de los medios y las herramientas pertinentes. No se exigira requisitos ni
formalidades diferentes a los previstos en el presente Manual o en la ley. La
empresa determinara con claridad el objeto de cada uno de los contratos y
establecera rigurosos sistemas de control de resultados y evaluacion de
cumplimiento de programas y proyectos.

4.4 ECONOMIA Y CELERIDAD: En la gestion contractual, se procurara dar un
uso eficiente de los recursos de LA EMPRESA, sin dilaciones ni retrasos,
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encaminado al logro del mas alto nivel de calidad en sus actuaciones, de manera
gue las etapas y los tramites se adelanten con austeridad de tiempo y medios,
buscando garantizar la continua prestacion del servicio.

45 AUTONOMIA: En desarrollo de este principio, todos los procesos de
contratacion se regiran por la autorregulacion establecida en el presente Manual
de contratacidén y en su reglamentacion. Los contratos que celebre la EMPRESA
nacen de las voluntades de LA EMPRESA y sus contratistas, teniendo como
limites las disposiciones constitucionales y legales y la normatividad propia del
derecho privado.

4.6 IMPARCIALIDAD: En virtud de este principio, LA EMPRESA debera actuar
teniendo en cuenta que la finalidad de los procedimientos consiste en asegurar y
garantizar los derechos de todas las personas sin discriminacion alguna y sin tener
en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de
motivacion subjetiva

4.7 PUBLICIDAD: Mediante este principio la Empresa, garantiza que sus
actuaciones dentro de los procesos de contratacién seran publicas, salvo reserva
legal, excepcion que estara debidamente motivada. Los procesos de contratacion
de LA EMPRESA seran publicados en El Sistema Electronico para la Contratacion
Publica — SECORP I

4.8 EFICIENCIA: En virtud de este principio, la Empresa de manera adecuada
los recursos y mecanismos para garantizar el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

4.9 TRANSPARENCIA: La contratacion debe realizarse con objetividad, reglas
claras y conocidas y con oportunidad para que los interesados conozcan los
documentos, conceptos y decisiones.

LA EMPRESA: para efectos de la contrataciéon por medio de la modalidad de
seleccion de Invitacibn Cerrada, debera establecer un registro Unico de
proveedores para las compras de suministros, insumos o servicios, el cual se
estard actualizando en forma permanente y sera publicado en la pagina Web de
LA EMPRESA. Para la contratacion de obras se debera estar inscrito en el
registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio.

ARTICULO 5. COMPETENCIA. La competencia para contratar en nombre y
representacion de LA EMPRESA se encuentra Unica y exclusivamente en cabeza
de su Gerente.
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El Gerente del Centro de Diagndstico Automotor de Narifio Ltda. CDA de Narifio
Ltda., se encuentra autorizado y facultado para que de manera directa suscriba
contratos que en cuantia no superen los 25 S.M.L.V.

Si la cuantia del contrato supera la suma prevista en este articulo el Gerente
debera solicitar para su celebracién autorizacion expresa de la Junta de Socios,
atendiendo a lo estipulado a los Estatutos de la Empresa.

ARTICULO 6. INTERPRETACION. Las disposiciones del presente Manual
deberan ser interpretadas de manera integral y sistematica, en concordancia con
las normas del Cédigo de Comercio y del Cédigo Civil. Los eventos que no se
encuentren previstos expresamente en el Manual se atenderan aplicando la regla
gue haya resuelto otro similar a partir de la vigencia del mismo. En todo caso, la
actuacion en el procedimiento de contratacion estara regida por los principios de
responsabilidad personal y economia, y orientada a obtener la optimizacion de los
recursos de la EMPRESA.

ARTICULO 7. EL COMITE DE CONTRATOS Y DE EVALUACION. Créase el
Comité de

Contratos y de Evaluacion, en adelante el Comité, como ente asesor que apoya a
la Gerencia, cuando la contratacion a realizar sea superior a los 25 S.M.L.V.

ARTICULO 8. COMPOSICION DEL COMITE DE CONTRATOS Y DE
EVALUACION. El Comité de Contratos y de Evaluacion estara integrado por:

1. Contador.

3 Asesor Juridico.

4. Tesorero General.

5 Asesor de Control Interno-Con voz, pero sin voto.

ARTICULO 9. FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATOS Y DE
EVALUACION. Asesorara al Gerente y realizard la evaluacion de las ofertas
cuando se pretenda realizar contratos que superen los 25 S.M.L.V., con el objeto
de garantizar que la actividad contractual se desarrolle con sujecion a los
principios y procedimientos establecidos en la Constitucion Politica, la normativa
vigente y las reglas contenidas en el presente Manual, recomendara al gerente
contratar con la propuesta que cumpla con los requisitos ponderables y
habilitantes, establecidos en la invitacion y Estudios Previos de los procesos
competitivos.

PARAGRAFO 1: Las funciones del comité evaluador se circunscriben,
primordialmente, a la realizacidbn de una evaluacion objetiva de las propuestas
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para garantizar el cumplimiento de los requisitos previstos en la normativa vigente
y en los requisitos establecidos en las convocatorias realizadas por la empresa.

ARTICULO 10. - REUNIONES Y QUORUM. El Comité de Contratacion y de
evaluacion se reunira cuando sea convocado por el Gerente. Constituird quérum
deliberatorio y decisorio la participacion de todos los miembros del Comité.

CAPITULO TERCERO

DE LOS CONTRATISTAS

ARTICULO 11. - CAPACIDAD PARA CONTRATAR. - Podran celebrar contratos
con la sociedad las personas naturales y juridicas debidamente constituidas,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes.

ARTICULO 12.- DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LA EMPRESA CENTRO
DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO LTDA. Para la consecucién de
los fines de que trata el articulo anterior, LA EMPRESA deberd observar los
siguientes derechos y deberes:

a. Exigir4 del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado,
igual exigencia podra hacer al garante.

b. Adelantarad las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

c. Solicitara la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan
fendbmenos que alteren en su contra el equilibrio econémico o financiero del
contrato.

d. Adelantara revisiones periddicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o
bienes suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de
calidad ofrecidas por los contratistas, y promovera las acciones de
responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas condiciones no se
cumplan.

e. Exigird que la calidad de las obras, de los bienes y servicios adquiridos se
ajusten a los requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias,
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sin perjuicio de la facultad de exigir que tales obras, bienes o servicios cumplan
con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas
internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con
normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por
Colombia.

f. Adelantara las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafos
gue sufra en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

g. Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetird contra los servidores
publicos, contra el contratista o los terceros responsables, segun el caso, por
las indemnizaciones que deban pagar como consecuencia de la actividad
contractual.

h. Adoptara las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y
ejecucion del contrato las condiciones técnicas, economicas y financieras
existentes al momento de proponer o contratar, segun el caso. Para ello
utilizara los mecanismos de ajuste y revision de precios, acudird a los
procedimientos de revision y correccion de tales mecanismos si fracasan los
supuestos o hipétesis para la ejecucion y pactara intereses moratorios.

i. Sin perjuicio de la actualizacion o revision de precios, en caso de no haberse
pactado intereses moratorios, se aplicard la tasa equivalente al doble del
interés legal civil sobre el valor histérico actualizado.

j. Actuard de tal modo que, por causas a ella imputables, no sobrevenga una
mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible, corregira los desajustes
que pudieren presentarse y acordard los mecanismos y procedimientos
pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o
situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

k. Las demas que le impongan la naturaleza del contrato.

ARTICULO 13. - DERECHOS Y DEBERES DE QUIENES PARTICIPEN EN LOS
PROCESOS DE SELECCION O CELEBREN CONTRATOS CON LA EMPRESA
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CENTRO DEDIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE NARINO LTDA. Quienes
participen en los procesos de seleccion, o celebren contratos con esta entidad, de
conformidad con su ambito de aplicacion, tendran derechos y obligaciones, entre
otros, los siguientes:

a. Recibir oportunamente la remuneracion pactada.

b. Previa solicitud, y analisis de la misma por la entidad, tendran derecho a la
revision de la ecuacion econdémica del contrato, siempre que se presenten
situaciones imprevistas, que en virtud de la teoria lo justifiquen, y que no
resulten imputables al contratista.

C. Colaboraran con la entidad para que el objeto del contrato se cumpla, y
reuna las condiciones técnicas o de calidad exigidas.

d. Actuaran con lealtad y buena fe en las diversas etapas contractuales,
evitando las dilaciones y en trabamientos que, por su causa, pudieren
presentarse.

e. Garantizaran las condiciones técnicas o de calidad, asi como la
oportunidad, de las obras, bienes y servicios ofrecidos, y responderan por
ello.

f. No accederan a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la

ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho. En caso de
presentarse tales situaciones, daran aviso inmediato de ello, a la entidad, y
demas autoridades competentes para que adopten los correctivos y
medidas necesarias. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion
de pactos o acuerdos prohibidos, ademas de generar responsabilidad en el
contratista, dara lugar a la terminacion del contrato.

g. Rendir los informes que le sean requeridos por la entidad contratante, en la
oportunidad y los términos en que le sean solicitados, consignando
informacion que sea fidedigna, siempre que tenga relacion con la
celebracién o ejecucion del contrato.
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h. Las demas que le imponga la naturaleza del contrato.

CAPITULO CUARTO

DEL REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

ARTICULO 14. DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. En materia
de contratacion LA EMPRESA, esta sometida al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y prohibiciones para contratar, conformado por las normas
contenidas en la Ley 80 de 1993 y las normas que la modifiquen, adicionen o
complementen, el Codigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002 y en el Estatuto
Anticorrupcion, Ley 1474 de 2011. Por lo anterior, no podran presentar propuestas
o celebrar contratos con la empresa, sin excepcion, las personas naturales o
juridicas, que se hallen incursas en las causales de inhabilidad, incompatibilidad y
prohibiciones contenidas.

ARTICULO 15. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES.
Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cedera
el contrato, previa autorizacion escrita de LA EMPRESA o, si ello no fuere posible,
renunciara a su ejecucion, evento en el cual LA EMPRESA determinara la manera
de continuar su ejecucién, terminacion y liquidacion.

PARAGRAFO 1. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un
proponente dentro de un proceso de contratacién, cualquiera que fuere, sera
excluido del mismo.

PARAGRAFO 2. Si la inhabilidad incompatibilidad sobreviene en uno de los
miembros de un consorcio o de la union temporal, aquél cedera su participacion a
un tercero, previa autorizacion escrita de LA EMPRESA. En ningun caso, podra
haber cesion del contrato entre quienes conformen el consorcio o la unién
temporal.

PARAGRAFO 3. En las causales de inhabilidad por parentesco o por matrimonio,
los vinculos desaparecen por muerte o por disolucién del matrimonio.

ARTICULO 16. EXCEPCIONES A LAS INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES. No quedan cobijadas por las inhabilidades e
incompatibilidades de que tratan los articulos anteriores, las personas que
contraten por obligacion legal o lo hagan para usar los bienes o servicios que LA
EMPRESA ofrece al pablico en condiciones comunes a quienes los soliciten, ni las
personas juridicas sin animo de lucro cuyos representantes legales hagan parte de
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las juntas o consejos directivos en virtud de su cargo o por mandato legal o
estatutario.

CAPITULO QUINTO

DE LA PLANEACION Y LOS TERMINOS Y CONDICIONES
CONTRACTUALES.

ARTICULO 17. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. La contratacién de LA
EMPRESA debe responder a una debida y oportuna planeacion; por lo que debera
elaborarse un Plan Anual de Adquisiciones-PAA y publicarse en la pagina del
Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP Il a mas tardar el dltimo dia
habil del mes de enero de cada vigencia. En caso de modificarse, se debera
publicar el Plan Anual de Adquisiciones modificado. Este plan contendra la
relacion de bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir durante la vigencia
fiscal. En el Plan Anual de Adquisiciones se sefialara la necesidad y pertinencia de
la adquisicion, el valor estimado del contrato, la modalidad de seleccion del
contratista, y la fecha aproximada en la cual LA EMPRESA iniciara el Proceso de
Contratacion.

El Plan Anual de Adquisiciones es un instrumento de planeacién con la
informacion necesaria para: (i) facilitar a LA EMPRESA identificar, registrar,
programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios que pretende
adquirir o ejecutar durante el afo.

PARAGRAFO 1. El Plan Anual de Adquisiciones es un documento de planeacion,
de tal manera que las compras, obras o servicios puedan ser modificados.

ARTICULO 18. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Es el documento que
garantiza la apropiacion presupuestal disponible, para la asuncion del compromiso
y respalda la actividad contractual, no se podra iniciar la contratacion, sin existir la
correspondiente partida presupuestal.

ARTICULO 19. ESTUDIO Y ANALISIS DEL MERCADO. Para efectos de definir el
valor de la contratacion y como elemento fundamental de los estudios previos, se
debera adelantar un estudio y analisis del mercado con base en el cual se puedan
identificar las caracteristicas de bienes, obras y servicios, incluido el analisis de
precios del mercado y la identificacién de las condiciones de capacidad de los
eventuales oferentes. Se podra utilizar los referentes sefialados por empresas o
entidades idoneas, reconocidas y que tengan como finalidad establecer precios de
mercado.
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Se podran utilizar, entre otras, las siguientes técnicas para realizar los estudios y
analisis del mercado:

- Andlisis de procesos historicos de contratacion con objetos similares del bien,
obra o servicio a contratar que hayan realizado entidades publicas o privada.

- Resoluciones y guias de precios del sector publico o privado. Sondeos de
Mercado solicitando cotizaciones y ofertas.

- Utilizando las herramientas que ofrece La Agencia Nacional de Contratacion
Publica -Colombia Compra Eficiente (CEE) previstas para tal fin.

Los Estudios y Analisis del Mercado deberan desarrollarse de manera objetiva y
cuando los mismos se basen en la solicitud de ofertas o cotizaciones se debera
solicitar al menos dos (2) cotizaciones para determinar el valor del bien o servicio.

ARTICULO 20. ESTUDIOS PREVIOS. Antes de iniciar los procedimientos de
seleccion de Contratistas se realizaran los Estudios Previos, los cuales son los
documentos definitivos que sirven de soporte para la elaboracion de la solicitud de
propuesta segun sea el caso, de manera que los proponentes puedan valorar
adecuadamente el alcance de lo requerido por LA EMPRESA, asi como la
distribucion de riesgos que propone la misma.

Los Estudios Previos deben ser coherentes y consistentes con la necesidad a
satisfacer, el analisis del sector realizado, los criterios para la determinacion de los
requisitos, la evaluacion del riesgo y en general reflejar la conveniencia y
oportunidad del objeto a contratar determinando la viabilidad técnica y econdmica
de la futura contratacion.

Los Estudios Previos seran firmados por el ordenador del gasto y por los
funcionarios o contratistas que participaron en su proyeccion y deberan contener
como minimo lo siguiente:

1. Antecedentes

2. Descripcién del objeto a contratar, alcance, especificaciones técnicas,
caracteristicas y condiciones exigibles, actividades y productos.

3. La descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso

de contratacion.

4 La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion,

5. Los fundamentos juridicos.

6. Estudio de mercado.

7 Datos Historicos.

8 Perfil del contratista e idoneidad (en la modalidad de contratacion directa)
9. El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo.

10. Nudmero de la disponibilidad presupuestal.

11. Forma de pago.

12. Plazo de Ejecucién.
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13.  Supervisor del contrato

14.  Garantias cuando sea necesario solicitarlas

15.  Liquidacion del contrato.

16. El andlisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

17.  Los requisitos habilitantes para participar en el proceso de seleccion y los
factores objeto de evaluacion, incluida su ponderacion, cuando aplique.

18. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion,
indicando los requisitos que otorguen puntaje con la descripcién de los mismos, la
manera como se evaluaran y ponderaran y las reglas de desempate, asi como las
reglas para la adjudicacion del contrato.

19. Las causales de rechazo de las propuestas o de declaratoria de fallida de la
invitacion.

20. El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos para las
actividades propias del proceso de contratacion, los tiempos para presentar
propuestas, adjudicar el contrato, suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios
para comenzar la ejecucion.

21.  El proyecto de minuta del contrato a celebrar.

22.  Los demas asuntos que considere pertinentes de acuerdo con la modalidad
de seleccion.

PARAGRAFO 1. En caso que, de acuerdo con la modalidad de seleccion o tipo de
contrato, no aplique alguno de los numerales indicados en este articulo, esto se
justifica de acuerdo a la modalidad de contratacién descrita en el respectivo
estudio previo.

CAPITULO SEXTO

DEL CONTENIDO Y MODIFICACION DE LA INVITACION

ARTICULO 21. CONTENIDO MINIMO DE LA INVITACION. El proceso de
seleccion se iniciara con una invitacion a presentar oferta, que contendra como
minimo la siguiente informacion:

1. El nombre y direccion de la empresa.

2. La direccion, el correo electronico y el teléfono en donde la empresa
atenderd a los interesados en el Proceso de Contratacion, y la direccion y el
correo electrénico en donde los proponentes deben presentar los documentos en
desarrollo del Proceso de Contratacion

3. La descripcion del objeto a contratar.
4. La identificacion de la modalidad de seleccién a ser aplicada.
5. La definicién de los plazos para el cumplimiento de las distintas etapas del

procedimiento de seleccion, los cuales deberan constar en un cronograma.

En Centro de Diagnostico Automotor de Narifio Limitada contamos con acreditacion ONAC, vigente a la fecha, Pag. 18
con cadigo de acreditacion 09-OIN-030 bajo la norma ISO/IEC 17020:2012
Direccién: Calle 19A 42-84 Barrio Pandiaco - Pasto - Narifio
Teléfonos (2)7313636 - (2)7313638 - Celular: 3188480824 - 3182431730 - 3185481134
Correo electronico: cdanaltda@gmail.com - www.cdan.gov.co



) ’
ad a AA“/ CENTRO DE DIAGNOSTICO
('!0'.“‘ aUTOMOTOR pe NARINO LTDA

de Nanirio Lda
CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR NIT. 800.206.629-1

Habilitado Ministerio de Transporte Res. 3678/2007, Res. 5909/2007 y Res. 11102/2012

6. El valor estimado de la contratacion, y la manifestacion expresa de que la
empresa cuenta con la disponibilidad presupuestal.
7. Enumeracion y breve descripcion de las condiciones para participar en el

Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 1. En los Procesos de Contratacion adelantados bajo la modalidad
de seleccion de contratacion directa, no es necesaria la expedicion y publicacion
de la invitacion.

ARTICULO 22. MODIFICACION A LA INVITACION Y LOS ESTUDIOS
PREVIOS. La modificacién de la invitacion y los Estudios Previos se realizara a
través de adendas, las cuales en ningun caso podran expedirse ni el mismo dia, ni
con posterioridad al dia previsto para el cierre del proceso de seleccion, ni en dias
no habiles y no podran cambiar las condiciones de tal manera que se altere la
naturaleza del proceso.

Las adendas o modificaciones deben publicarse oportunamente en la plataforma
de SECORP II.

CAPITULO SEPTIMO.

MODALIDADES DE SELECCION.

ARTICULO 23. MODALIDADES DE SELECCION. La seleccién de los contratistas
se adelantara con arreglo a las siguientes modalidades, no obstante, el Ordenador
del gasto de LA EMPRESA, podra optar por aplicar para cualquier caso, la
modalidad de invitacion Cerrada siempre y cuando los interesados en participar
hayan diligenciado oportunamente el Registro Interno de Proveedores o
Proponentes de LA EMPRESA vy aplicar la modalidad de invitacion Abierta cuando
lo estime necesario atendiendo a los fines y necesidades de LA EMPRESA.

PARAGRAFO 1: Tener como criterios técnicos para la seleccion del contratista
aplicables a las modalidades de contratacion que superen los 25 S.M.L.V.
establecidas en el presente Manual, los siguientes: 1.- Que el oferente/proveedor
este registrado en el Registro Interno de Proveedores de LA EMPRESA; dicho
registro no puede ser inferior a 20 dias a la Invitacion cerrada y en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio (cuando resulte procedente). 2.-
Que posea las calidades técnicas, administrativas y financieras requeridas para
prestar el servicio solicitado conforme lo establezcan los términos de contratacion
contenidos en los Estudios Previos 3.- Que tenga a su favor una evaluacién
satisfactoria producto de la evaluacion del Comité de contratacion, con base en los
criterios y formato que defina LA EMPRESA.
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ARTICULO 24. INVITACION ABIERTA. Definicion. Modalidad de seleccion
objetiva mediante la cual se formulara invitacion publica para que todos aquellos
interesados en participar presenten sus ofertas y, entre ellas, se seleccionara
objetivamente la mas favorable a los fines e intereses de LA EMPRESA.
Procedencia. Corresponde a la modalidad de seleccion prevista para aquellos
casos en gque el monto de la contratacion sobrepase los 225 salarios minimos
legales mensuales vigentes salvo las excepciones previstas en la modalidad de
contratacion directa.

Procedimiento. La modalidad de seleccion de invitacion abierta se desarrollara de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Publicacién de la Invitaciébn y los Estudios previos en la plataforma de
SECOP Il garantizando la aplicacion del principio de publicidad.

PARAGRAFO 1. La invitacién y Los estudios previos, deberan ser publicados en
el SECOP I, por lo menos durante dos (2) dias habiles, tiempo en el cual se podré
realizar las observaciones pertinentes por parte de los futuros oferentes.

PARAGRAFO 2. La publicacion La invitacion y Los estudios previos no generara
la obligacion para la empresa de dar apertura al proceso de seleccion; por ende,
no tiene la virtud de generar derechos adquiridos, ni acciones indemnizatorias en
contra de LA EMPRESA.

b) Los interesados tendran la oportunidad indicada en los términos de
referencia contenidos en los Estudios Previos, para solicitar aclaraciones o
modificaciones a estos. Dentro del plazo establecido en los mismos Estudios
Previos LA EMPRESA dara respuesta a las solicitudes de los proponentes. Las
modificaciones a los Estudios previos y al cronograma de la invitacién se
cumpliran de conformidad con lo previsto en el articulo 22 del presente Manual.
PARAGRAFO 1: La empresa puede modificar los pliegos de condiciones a través
de adendas expedidas un dia (1) antes del vencimiento del plazo para presentar
ofertas.

C) Se recibiran las ofertas en la fecha, hora y lugar que sefiale la invitacion y
los estudios Previos, el término que debe transcurrir entre la fecha de publicacién
de la Invitacion y los Estudios Previos y la presentacion de ofertas, la cual seré por
lo menos en un término de dos (02) dias.

d) Una vez cumplido el plazo para presentar ofertas, se levantara un acta de
cierre la cual contendrd la informacién necesaria para la identificacion del
proponente, y se firmara por quienes en ella intervinieron, de igual forma se surtira
el procedimiento de publicacion de la lista de oferentes y propuestas
correspondiente en la plataforma de SECOP II.
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Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en la convocatoria publica. Los proponentes pueden presentar durante
el tiempo establecido para las observaciones, alternativas y excepciones técnicas
0 economicas, siempre y cuando ellas no signifiquen condicionamiento para la
adjudicacion.

e) Las ofertas seran evaluadas por LA EMPRESA de acuerdo con las
condiciones establecidas para el proceso a través de los Estudios Previos. En
caso de requerirse, LA EMPRESA podré solicitar aclaraciones a los proponentes o
gue subsanen aspectos de su propuesta, siempre y cuando no se modifiquen
aguellos que son objeto de comparacion con las otras propuestas, esto lo hara
debidamente por el canal de mensajes del SECORP IlI.

f) El comité evaluador del que se habla el articulo 8, del presente Manual de
Contratacion, realizara la verificacion de los requisitos habilitantes y ponderables
de manera objetiva, de acuerdo a los requisitos especificos de la respectiva
convocatoria.

Los requisitos habilitantes se podran subsanar hasta antes de la adjudicacion de la
convocatoria publica o durante el tiempo que se determine en los Estudios previos.
PARAGRAFO 1. En los procesos de Invitacion abierta, donde se pretenda
seleccionar consultores, se evaluard los requisitos habilitantes y los requisitos
técnicos y de estudio segun la naturaleza del contrato a celebrar.

Q) Surtido el proceso de evaluacién se comunicara a los oferentes el informe
preliminar de evaluacion, compartiendo el vinculo directo del proceso en la
plataforma del SECOP I, donde se hallara cargado el respectivo informe quienes
podran presentar sus observaciones en un término maximo de dos (2) dias
hébiles, plazo durante el cual los proponentes podran formular las observaciones
gue consideren pertinentes.

h) Se procederd al analisis de las observaciones formuladas por los
proponentes y se haran los ajustes y modificaciones a que hubiera lugar. EI comité
evaluador del Centro de Diagnéstico Automotor de Narifio Ltda., determinara el
orden de elegibilidad de los proponentes de acuerdo con el proceso de seleccién
realizado, el cual sera presentado al ordenador del gasto de LA EMPRESA, quien
de manera justificada podra apartarse de dicha recomendacion. El informe final de
evaluacion sera publicado en la plataforma del SECOP II.

) La decision sera publicada en la plataforma del SECOP Il a la vez que se
adjudicara el proceso al proponente ganador y se comunicara por medio del
correo electrénico que aparece registrado en el RUT la aceptacion de la oferta, al
proponente seleccionado.

k) Surtido este procedimiento LA EMPRESA procedera a la adjudicacion del
contrato 0 a la declaratoria de desierta del proceso de seleccion. La decision
adoptada por LA EMPRESA sera publicada en el respectivo proceso gestionado
en la plataforma de SECOP Il con un acto administrativo debidamente motivado
dentro del plazo establecido en el cronograma de la invitacién y Estudios Previos,
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el cual se entiende notificado una vez comunicado a los proponentes a través del
correo electrénico que hayan indicado en su propuesta a en su defecto al que
figure en el certificado de existencia y representacion legal para notificaciones
judiciales y publicado en el SECOP II.

PARAGRAFO 1. En caso que la declaratoria de desierta recaiga sobre un proceso
de convocatoria publica podra realizarse un proceso de invitacion cerrada.
Siempre y cuando entre la declaratoria de desierta y el inicio del nuevo proceso no
hayan transcurrido un periodo superior a sesenta (60) dias calendario, de lo
contrario debera realizarse el nuevo proceso en aplicacion de los mecanismos de
seleccion que correspondan de acuerdo con el presente Manual.

)] El perfeccionamiento y los requisitos de ejecucion del contrato, deberan
cumplirse dentro de los dos (02) dias siguientes a la adjudicacién, so pena de que
su incumplimiento, se entienda como manifestacion de la voluntad del
adjudicatario, de no querer suscribir el contrato y las causas que ello llegue a
generar.

La presentacion de una sola propuesta no es impedimento para que LA
EMPRESA adelante el proceso de evaluacion y adjudique el contrato, siempre que
el proponente cumpla efectivamente con las condiciones establecidas en los
Estudios Previos para satisfacer la necesidad de LA EMPRESA.

PARAGRAFO 1. Los tiempos establecidos en el cronograma para la presentacion
de ofertas no podran ser inferiores a 2 dias calendario después de la publicaciéon
de los Estudios Previos y la invitacion.

PARAGRAFO 2. los tiempos para la evaluacién de las ofertas y las observaciones
deberan ser establecidos en los Estudios Previos y la invitacién., los cuales no
podran ser superiores a 10 dias calendario.

ARTICULO 25. INVITACION CERRADA. DEFINICION. Modalidad de seleccion
objetiva mediante la cual, previa definicion de los requerimientos financieros, de
organizacion y de experiencia especifica, requeridos para la ejecucion del futuro
contrato, adelantara un estudio y andlisis de mercado y con base en los
resultados, formulara invitaciéon a minimo tres (3) de los oferentes que se hayan
identificado dentro del Registro Interno de Proveedores o Proponentes de LA
EMPRESA y mediante la aplicacion de criterios objetivos determinados en los
Estudios previos, seleccionara entre ellos el ofrecimiento mas favorable a los
intereses de LA EMPRESA.

PROCEDENCIA. Esta modalidad sera aplicable para los contratos cuyo valor sea
superior a 25 SMLMV hasta los 225 SMLMV, y cuando el Ordenador del gasto lo
determine previo cumplimiento de las condiciones de que trata el articulo 23 y
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salvo la excepcion prevista en el capitulo séptimo del articulo 26 del presente
manual

Esta modalidad aplicara igualmente en caso de declararse fallido la convocatoria
abierta.

PROCEDIMIENTO. La modalidad de seleccion de Invitacion Cerrada se
desarrollara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Publicacion de los Estudios previos en la plataforma de SECOP Il
garantizando la aplicacion del principio de publicidad.

b) Se identificardn como minimo a tres (3) proponentes, los cuales seran
invitados a participar, mediante comunicacion via E-mail desde la cuenta de correo
institucional por el ordenador del Gasto de LA EMPRESA.

C) Los destinatarios tendran la oportunidad indicada en los términos de
referencia contenidos en los Estudios Previos, para solicitar aclaraciones o
modificaciones a estos. Dentro del plazo establecido en los mismos Estudios
Previos LA EMPRESA dar& respuesta a las solicitudes de los proponentes. Las
modificaciones a los Estudios previos y al cronograma de la invitacion se
cumplirdn de conformidad con lo previsto en el articulo 22 del presente Manual.

d) Los invitados a participar responderdn a la invitacion y presentaran sus
ofertas teniendo en cuenta lo establecido en los Estudios Previos.

e) Se recibiran las ofertas en la fecha, hora y lugar que sefale la invitacion y
los estudios Previos. Se recibiran las ofertas en la fecha, hora y lugar que sefale
la invitacion y los estudios Previos, el término que debe transcurrir entre la fecha
de publicacion de la Invitacion y los Estudios Previos y la presentacion de ofertas,
la cual seré por lo menos en un término de dos (02) dias.

f) Las ofertas seran evaluadas por LA EMPRESA de acuerdo con las
condiciones establecidas para el proceso a través de los Estudios Previos. En
caso de requerirse, LA EMPRESA podra solicitar aclaraciones a los proponentes o
gue subsanen aspectos de su propuesta, siempre y cuando no se modifiquen
aquellos que son objeto de comparacién con las otras propuestas.

0) Surtido el proceso de evaluacién se comunicara a los oferentes el informe
preliminar de evaluacion, compartiendo el vinculo directo del proceso en la
plataforma del SECOP Il, donde se hallara cargado el respectivo informe quienes
podran presentar sus observaciones en un término méaximo de dos (2) dias
habiles, plazo durante el cual los proponentes podran formular las observaciones
gue consideren pertinentes.

h) Se procedera al analisis de las observaciones formuladas por los
proponentes y se haran los ajustes y modificaciones a que hubiera lugar.

i) El Comité Evaluador de LA EMPRESA, determinara el orden de elegibilidad
de los proponentes de acuerdo al proceso de seleccion realizado, el cual sera
presentado al Ordenador del Gasto, quien de manera justificada podra apartarse
de dicha recomendacion. El informe final de evaluacion sera publicado en la
plataforma del SECORP II.
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) Surtido este procedimiento LA EMPRESA procederd a la adjudicacion del
contrato o a la declaratoria de desierta del proceso de seleccion. La decision
adoptada por LA EMPRESA sera publicada en el respectivo proceso gestionado
en la plataforma de SECOP Il y comunicada a los proponentes a través del correo
electrénico que hayan indicado en su propuesta a en su defecto al que figure en el
certificado de existencia y representacion legal para notificaciones judiciales.

PARAGRAFO 1. En caso de declararse desierto un proceso de invitacion cerrada
se podra iniciar en su Lugar un proceso de contratacion directa.

Siempre y cuando entre la declaratoria de desierta y el inicio del nuevo proceso no
hayan transcurrido un periodo superior a sesenta (60) dias calendario, de lo
contrario debera realizarse el nuevo proceso en aplicacion de los mecanismos de
seleccion que correspondan de acuerdo con el presente Manual.

K) El perfeccionamiento y los requisitos de ejecucion del contrato, deberan
cumplirse dentro de los dos (02) dias siguientes a la adjudicacion, so pena de que
su incumplimiento, se entienda como manifestacion de la voluntad del
adjudicatario, de no querer suscribir el contrato y las causas que ello llegue a
generar.

La presentacion de una sola propuesta no es impedimento para que LA
EMPRESA adelante el proceso de evaluacion y adjudique el contrato, siempre que
el proponente cumpla efectivamente con las condiciones establecidas en los
Estudios Previos para satisfacer la necesidad de LA EMPRESA.

PARAGRAFO 1. Los tiempos establecidos en el cronograma para la presentacion
de ofertas no podran ser inferiores a 2 dias calendario después de la publicacion
de los Estudios Previos y la invitacion.

PARAGRAFO 2. Los tiempos para la evaluacion de las ofertas y las
observaciones deberan ser establecidos en los Estudios Previos y la invitacion, los
cuales no podran ser superiores a 10 dias calendario.

ARTICULO 26. CONTRATACION DIRECTA. DEFINICION. Modalidad mediante
la cual se podra contratar de manera directa a la persona natural o juridica que
cumpla con los requisitos que le apliquen previstos en los Estudios Previos.
PROCEDENCIA. La modalidad de seleccion de contratacion directa procedera en
los siguientes eventos:

a) Contratos cuya cuantia sea igual o inferior a 25 SMLMV.

b) Para la celebracion de contratos o0 convenios interadministrativos,
convenios de cooperacidon con entidades publicas o privadas y todos aquellos que
se necesiten para el cumplimiento de los mismos.

C) Cuando se trate de contratos de urgencia manifiesta.

d) Contratos de prestacion de servicios profesionales, operativos, logisticos o
asistenciales para LA EMPRESA.
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e) En caso de declararse fallido la convocatoria cerrada

f) Contratos de arrendamiento, comodato y adquisicion de bienes inmuebles.
0) Cuando sélo hay una persona con capacidad para proveer el bien o
servicio, por ser el titular o representante de los derechos de propiedad industrial,
propiedad intelectual o de los derechos de autor o por ser, de acuerdo con la ley,
proveedor exclusivo.

h) La adquisicion de bienes y servicios que requiera la empresa, para el
normal funcionamiento y el cumplimiento del objeto social, como son: papeleria,
productos de aseo y cafeteria, formularios de revision técnico mecénica y de
emisiones contaminantes, Ordenes de servicio y condiciones contractuales,
ordenes de servicio de revisiobn preventiva, muebles y enseres de oficina,
repuestos, herramientas, insumos para impresoras, tarjetas pre impresas de
licencias de conduccién, transito, registro de maquinaria, remolques vy
semirremolques, firmas digitales, polizas de seguros, entre otros elementos que
sean necesarios, dotaciones y elementos de seguridad industrial, fundas plasticas,
combustible, suscripcion, refrigerios o almuerzos en jornadas de trabajo) se haran
mediante 6rdenes de compra o de servicio.

i) Cuando se trate de ampliacion, actualizacion o modificacion del software ya
instalado en la EMPRESA, respecto del cual el autor tenga registrado con
exclusividad el derecho de propiedad.

) Permuta o dacion en pago de bienes muebles, teniendo en cuenta la
cuantia del contrato.

PARAGRAFO 1. Los pagos de las 6rdenes de compra o de servicio, siempre se
realizar una vez entregados y revisados los elementos adquiridos o el servicio
prestado, y se han ingresados a almacén y se den concepto favorable sobre la
calidad de los bienes por el funcionario encargado de almacén, en esta modalidad
de compra no se realizara anticipos.

Las ordenes de servicio se pagaran una vez suscrito el informe por parte del
supervisor dando a conocer el cumplimento del servicio prestado por el contratista.
PARAGRAFO 2. En el caso del literal ¢, s6lo se requerira la justificacion y
declaraciéon de la urgencia por parte del Comité de contratacion dentro del
contrato, sin necesidad de elaborar estudios y documentos previos. Se debera
hacer a precios del mercado.

PROCEDIMIENTO. La modalidad de seleccion directa se desarrollara de acuerdo
con el siguiente procedimiento:

a) Publicacion de la Invitacion y los Estudios previos en la plataforma de
SECORP Il garantizando la aplicacion del principio de publicidad.

b) Mediante comunicacion via E-mail realizada por el Ordenador del Gasto
desde la cuenta de correo institucional, se invitard a presentar oferta a aquella
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persona natural o juridica identificada, que, de manera justificada, se encuentre en
capacidad de acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en los
Estudios Previos.

C) El invitado debera presentar su oferta en las condiciones y plazos que para
el efecto se sefalen en la invitacion y los Estudios Previos.

PARAGRAFO 1. El ordenador del gasto tendréa la potestad de adelantar procesos
de invitacion abierta, en el rango de cuantia prevista para la modalidad de
contratacion directa o invitacion cerrada justificando debidamente dicha decision.

ARTICULO 27. DOCUMENTOS DE LEGALIZACION DE LA CONTRATACION
DIRECTA. La carpeta contractual debera contener los siguientes documentos.

1 Cotizacion o propuesta.

2. Certificado de Disponibilidad presupuestal

3. Estudio de justificacion.

4 Constancia de idoneidad y experiencia relacionada con el area expedida
por el ordenador del gasto. (cuando aplique).

5. Certificacion expedida por el Gerente sobre la no existencia de personal en
la planta global del CDA DE NARINO LTDA. (cuando aplique).

6. Copia de Formato de hoja de vida de la funcion publica persona natural o
juridica.

7. Hoja de vida y sus anexos.

8. Copia del RUT.

9. Copia de Camara de Comercio (cuando aplique), con fecha de expedicion

no superior a sesenta (60) dias contados desde la fecha para realizar el contrato.
10. Copia del documento de identificacion de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica.

11. Copia de la Libreta militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.
12. Certificado de antecedentes disciplinarios, con fecha de expedicion no
superior a sesenta

(60) dias contados desde la fecha para realizar el contrato.

13. Certificado de antecedentes fiscales, con fecha de expedicién no superior a
sesenta (60) dias contados desde la fecha para realizar el contrato.

14. Certificado de antecedentes judiciales, con fecha de expedicién no superior
a sesenta (60) dias contados desde la fecha para realizar el contrato.

15. Paz y salvo Nacional de medidas correctivas, con fecha de expedicién no
superior a sesenta

(60) dias contados desde la fecha para realizar el contrato.

16. Copia de los Certificados de afiliacion o constancia de pago de aportes al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales.

17. Pago por parte del CONTRATISTA de la Estampilla Pro—Desarrollo a razon
del 2% del valor del contrato.
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18. Pago de estampillas Pro-cultura a razon del 2% del valor del contrato.

19. Pago por parte del CONTRATISTA de las estampillas Pro—Desarrollo de la
Universidad de Narifio a razén del 0.5% del valor del contrato.

20. Ademaés de lo contemplado en el numeral 19. para los contratos diferentes a
los de Prestacion de servicios: Pago de la tasa Pro-deporte y Recreacion en el
departamento de Narifio a razén del 2% del valor del contrato. (segun lo
contemplado y a la entrada en vigencia de la ordenanza No. 024 de 2022 del 26
de octubre del 2022)

21. Contrato u orden de compra o de servicio.

22. Registro Presupuestal.

23. Pdliza.

24.  Aprobacion de pdliza.

25.  Liquidacion del contrato cuando aplique.

PARAGRAFO 1. CONTENIDO DE LA MINUTA DEL CONTRATO

En los contratos que celebre LA EMPRESA se incluiran las clausulas que permitan
el cumplimiento de su objeto y las que sean necesarias 0 convenientes para
regular las relaciones contractuales, protegiendo los legitimos derechos de la
sociedad y salvaguardando los intereses del contratista cuando ellos sean
igualmente legitimos.

Atendiendo la tipologia de cada contrato. Las minutas, como minimo, deberan
prever por lo menos:

1 Clase de contrato.

2 Lugar y fecha de suscripcién del contrato
3 Identificacion de las partes

4. Fundamentos juridicos

5. Justificacion

6 Objeto

7 Valor del contrato

8 Obligaciones de las partes

9. Plazo y vigencia del contrato

10. Forma de pago

11.  Apropiacion presupuestaria

12.  Supervision y obligaciones

13. Garantias

14. Inhabilidades e incompatibilidades

15. Relacion laboral e Indemnidad

16. Régimen Legal
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19.
20.
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Clausula penal pecuniaria

Suspension

Cesion del contrato

Perfeccionamiento y requisitos para la ejecucion del contrato
Causales de terminacion del contrato

Documentos de legalizacion y perfeccionamiento del contrato.
Confidencialidad

Solucién de Controversias contractuales

Lugar de ejecucién

Aceptacion del contrato.
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CAPITULO OCTAVO.

NORMAS APLICABLES A LAS MODALIDADES DE SELECCION

ARTICULO 28. EVALUACION DE OFERTAS. En el marco de las modalidades de
seleccion de Invitacion Abierta e Invitacion Cerrada se conformard dentro de LA
EMPRESA un Comité Evaluador, seleccionado por el Ordenador del Gasto segun
lo establecido en el presente manual, que tendra a su cargo la evaluacion técnica,
juridica, financiera y econdémica de las propuestas que se presenten, con estricta
sujecién a las condiciones establecidas en la invitacion a ofertar y en los Estudios
previos.

Durante el periodo de evaluacion se podran solicitar los documentos, certificados
y/o aclaraciones que consideren necesarios con el fin de acreditar o complementar
aquellos requisitos que habilitan al oferente. Con ocasién de lo anterior se podran
acreditar y complementar documentos, hasta la fecha que determine LA
EMPRESA para las respectivas subsanaciones.

No se podran acreditar o complementar documentos que afecten la asignacién de
puntaje de acuerdo con los Estudios previos.

Las evaluaciones técnicas, juridicas, econdmicas y financieras deberan estar
firmadas por los designados como evaluadores.

Las propuestas no seran objeto de rechazo por la ausencia de requisitos o la falta
de documentos que se requieran para verificar las condiciones del proponente o
gue soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de
escogencia establecidos en los respectivos Estudios Previos, a excepcién de
cuando se haya solicitado la aclaracién y/o acreditacion y no sea enviada en el
término solicitado.

PARAGRAFO 1. La seleccion de evaluadores se hard considerando las
especificidades del proceso y para esta funcién, se podra contratar a terceros que
garanticen la mejor seleccion.

ARTICULO 29. REQUISITOS HABILITANTES: Se aplicara para las modalidades
de seleccién que superen los 25 SMLMV, para evaluar los requisitos habilitantes
se solicitara, el Registro interno de proveedores o proponentes de LA EMPRESA,
el Registro Unico de Proponentes RUP- con el fin de garantizar la objetividad de la
contratacion, donde son las camaras de comercio, con base en la informacion a la
gue hace referencia el articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 RUP1,
deben verificar y certificar los siguientes requisitos habilitantes:

1. Experiencia. Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de
los bienes, obras y servicios que ofrecera a la empresa, identificados con el
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Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en
s.m.m.Lv.

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las
cuales el interesado tenga o haya tenido participacidon, para cada uno de los
bienes, obras y servicios que ofrecera a la empresa, identificados con el
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en
s.m.m.lLv.

2. Capacidad Juridica. La capacidad juridica del proponente para prestar los
bienes obras, o servicios que ofrecerd a la empresa y la capacidad del
representante legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere,
autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la capacidad del
representante legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

3. Capacidad Financiera. Los siguientes indicadores miden la fortaleza
financiera del interesado:

a) [ndice de liquidez: activo corriente dividido por el pasivo corriente;
b) Indice de endeudamiento: pasivo total dividido por el activo total;
C) Razon de cobertura de intereses: utilidad operacional dividida por los gastos

de intereses.

4. Capacidad Organizacional. Los siguientes indicadores miden el rendimiento
de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del interesado: (a)
Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el patrimonio. (b)
Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo total.

PARAGRAFO 1. Los requisitos habilitantes seran determinados y verificados por
el Gerente de la empresa, con el apoyo del comité evaluador de contratacion,
teniendo en cuenta la disciplina profesional y el factor de analisis.

ARTICULO 30. EVALUACION DEL RIESGO: La empresa debe evaluar el Riesgo
que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y
objetivos, se tomara como modelos los manuales y guias que para el efecto
expida Colombia Compra Eficiente.

ARTICULO 31. OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE: La empresa debe
determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a
cada modalidad de seleccidn del contratista y el principio de seleccion objetiva.
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ARTICULO 32. REGLAS DE DESEMPATE: En caso de empate en el puntaje
total de dos o mas ofertas, la empresa escogera el oferente que tenga el mayor
puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion establecidos en
los términos o pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion. Si persiste el
empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los
factores de escogencia y calificacion establecidos en los términos o pliegos de
condiciones del Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la
totalidad de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los términos
o pliegos de condiciones.

Si persiste el empate, la empresa debe utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los
compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de
bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa

de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme
nacional que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.
Si la oferta es presentada por un Consorcio, Union Temporal o promesa de
sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el Consorcio, Uniébn Temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto en Estudios previos del Proceso de Contratacion.

ARTICULO 33. FASE DE SELECCION, PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS:
El plazo para presentar las ofertas sera hasta la hora fijada en el cronograma
establecido en la invitacion y los respectivos Estudios Previos.
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ARTICULO 34. EVALUACION. Las ofertas deben ser evaluadas, el informe de
evaluacion debe ser publicado dentro del proceso contractual en la plataforma del
SECORP II. En la contratacion directa no se requiere informe escrito de evaluacion.

Los factores o criterios de seleccion contenidos en el estudio previo de cada
proceso contractual se ajustaran a directrices institucionales de caracter general,
sin perjuicio de que previa aprobacion del Gerente se definan criterios especificos,
atendiendo la naturaleza y condiciones especiales del proceso en particular, la
cual se entendera surtida con la suscripcion o visto bueno del estudio previo.

ARTICULO 35. OFERTA CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO. Si de
acuerdo con la informacion obtenida en el estudio del sector econdmico, el valor
de una oferta parece artificialmente bajo, la empresa debe requerir al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el comité de contratacion, o quien haga la evaluacion de las ofertas,
determina si el valor que generé dudas responde a circunstancias objetivas del
oferente que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato; recomendando
continuar con la evaluacion de la propuesta o, en su defecto, rechazarla. Aspectos
que deben ser consignados en el informe de evaluacién o en acta, segun la
modalidad de seleccion.

ARTICULO 36. ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA. En la
contratacion directa se prescinde de la adjudicaciéon y declaratoria de desierta,
dada su connotacion juridica y naturaleza especial de los contratos que se
celebran a través de dicha modalidad.

En los procesos de seleccion se hard a través de acto administrativo debidamente
motivado el cual debera publicarse el mismo dia de la Adjudicacion en el
respectivo proceso contractual a través de la plataforma SECOP II.

ARTICULO 37. ADJUDICACION CON OFERTA UNICA. La empresa puede
adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los
pliegos de condiciones.

ARTICULO 38. FASE DE CONTRATACION, SUSCRIPCION DEL CONTRATO.
Es la firma de la minuta del contrato y debera realizarse dentro de los plazos que
establezca la empresa en cada modalidad de contratacion. Si el proceso
contractual hace uso de la plataforma del SECOP Il de forma transaccional la
firma del contrato debera darse entonces también por este medio de forma
electronica, acto legal y representativo de la voluntad de las partes.
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ARTICULO 39. REGISTRO PRESUPUESTAL. EIl registro presupuestal es la
afectacion del rubro presupuestal de la empresa y se expedird una vez se
adjudique el contrato o se acepte la contratacién directa.

ARTICULO 40. ANTICIPO. Es la posibilidad que tiene la empresa de pactar en los
contratos que celebra, el anticipo, y su monto puede ser hasta del 50% el cual se
determina en el respectivo contrato. La empresa podra realizard pagos
anticipados.

ARTICULO 41. APROBACION DE LAS GARANTIAS. Las garantias se
aprobaran mediante acto administrativo, previa comprobacién de los montos y
tiempos a cubrir, segun el tipo de riesgo asegurado por el contratista y con previa
aprobacion del supervisor del contrato.

ARTICULO 42. LEGALIZACION DEL CONTRATO. Una vez adjudicado el
contrato en casos de las modalidades de seleccidon por invitacibn o una vez
suscrito el contrato en el caso de contratacion directa, el contratista deberé aportar
todos los documentos para su legalizacién, como: antecedentes disciplinarios,
fiscales judiciales, pagos de seguridad social, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, ICBF, SENA, pago de estampillas entre otros. Sin el
cumplimiento de estos requisitos no sera posible la firma de la respectiva acta de
inicio o del contrato para la ejecucion del objeto contractual.

ARTICULO 43. PUBLICACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL. Las
Empresas del Estado estan obligadas a publicar oportunamente su actividad
contractual en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP |I),
publicacion que se registrard una actuacion contractual en linea y en tiempo real, y
documentalmente atendera a lo sugerido por Colombia compra eficiente; tres dias
posteriores a la firma o suscripcion.

ARTICULO 44. FASE DE EJECUCION. En este periodo se realizaran las
siguientes acciones:

1. La forma de designacién de la persona responsable encargada de las
labores de supervision del contrato y del seguimiento a la ejecucion del mismo
dentro de una correcta actividad gerencial y adecuados criterios de gestion.

2. Las alertas en materia de vencimiento del contrato en el marco de la
planeacion.
3. La obligacién de hacer efectivas las clausulas excepcionales, en caso de

haberlas pactado en los contratos, cuando haya lugar a ello, dentro del plazo del
contrato.
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4. La necesidad de suscribir las actas de inicio del contrato cuando se
necesario, asi como las prérrogas y adiciones si las hay, y las de suspension del
contrato en caso de presentarse dicha situacion.

5. Las demas disposiciones por medio de las cuales se desarrolle la direccion
general del contrato con el fin de garantizar su ejecucion y las medidas para evitar
su incumplimiento.

ARTICULO 45. ACCIONES DE DIRECCION DEL CONTRATO. La empresa
adelantara todas las diligencias necesarias para el cumplimiento del objeto del
contrato y de la misma manera el cobro de las garantias, clausula penal
pecuniaria, multas entre otras.

ARTICULO 46. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. Los contratos de tracto
sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los
demas que lo requieran, seran objeto de liquidacion de comun acuerdo entre las
partes contratantes, procedimiento que se efectuara dentro del plazo previsto en
cada contrato, en su defecto, dentro de los dos (2) meses contados a partir de la
terminacion o a la fecha del acuerdo que la disponga.

También en esta etapa las partes acordardn los ajustes, revisiones vy
reconocimientos a que haya lugar.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a
gue llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo. Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a
la liquidacién por mutuo acuerdo.

Para la liquidacién se exigira al contratista la extensiéon o ampliacion, si es del
caso, de la garantia del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o
servicio suministrado, a la provision de repuestos y accesorios, al pago de
salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del
contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion, no
obstante haberse convocado para tales fines en dos (2) oportunidades, dentro de
las cuales debe mediar un lapso minimo de tres dias (03) dias calendario, se
entendera para todos los efectos legales, aceptacion tacita de la misma.

Si no se ha notificado al contratista de la liquidacién, conforme lo preceptuado
anteriormente, la misma podra realizarse en forma bilateral en cualquier tiempo,
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dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término inicial, pactado
contractualmente.

PARAGRAFO 1: Los contratos de prestacion de servicios no se realizara
liquidacién del contrato, debido a que mensualmente se presenta informe de
supervision dando a conocer el cumplimiento del objeto contractual.

ARTICULO 47. ADMINISTRACION Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS
CONTRACTUALES: Los documentos que soportan la contratacion de la Entidad
se conservaran temporalmente mientras cumple su siclo vital en el archivo de
gestiébn de gerencia bajo la guardia y custodia del Gerente, posteriormente se
trasladaran al archivo central de la entidad, documentos que seran archivados de
acuerdo a normas de archivo que se encuentren vigentes

CAPITULO NOVENO

CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

ARTICULO 48. SUPERVISORES E INTERVENTORES. La supervision es el
seguimiento que se realiza al cumplimiento del objeto contractual, por medio de
ésta se ejerce control y vigilancia de la ejecuciéon del contrato publico, es a través
de esta figura que la empresa, asume el seguimiento y vigilancia de la ejecucion
del contrato lo que permite garantizar que el mismo se desarrolle en cumplimiento
de las normas y principios que rigen la contratacion de la empresa, evitando asi
gue se presenten cualquier tipo de irregularidades en la ejecucion del contrato o
que llegada a originarse alguna actuacion irregular o incumplimiento se proceda a
tomar las medidas necesarias para afrontarlo.

ARTICULO 49. PERFIL DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR. El perfil debe
enmarcarse en las siguientes caracteristicas:

1. SUPERVISION, Ejercida por la misma entidad estatal a través de sus
servidores o contratistas y es ejercida Unicamente por persona natural, cuando no
se requieren conocimientos especializados, La supervision no se puede contratar,
se puede contratar es el apoyo al supervisor

2. INTERVENTORIA, Seguimiento eminentemente técnico, aunque se pueden
contratar las demas funciones, como son contable, financiera o juridica, es
ejercida por un contratista seleccionado a través de una invitacion, que puede ser
ejercida por una persona natural o juridica, consorcio o0 union temporal, siempre y
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cuando se requiere conocimiento especializado o por complejidad o la extensién
del mismo lo justifiquen.

ARTICULO 50. DELEGACION DE LA SUPERVISION. Por regla general la
supervision esta en cabeza del ordenador del gasto, el cual podra delegar la
supervision del contrato a un funcionario de la empresa sea de ndémina o
contratista, la delegacion se hara mediante comunicacion escrita al funcionario
delegado.

CAPITULO OCTAVO

GATANTIAS Y MULTAS

ARTICULO 51. ESTIPULACION DE GARANTIAS. En la contratacion se debera
analizar, de acuerdo con la naturaleza, cuantia y circunstancias del objeto y
alcance a ejecutar, la necesidad de la exigencia de garantias, seguros y titulos
valores dependiendo de los riesgos asegurables.

Cuando existan adiciones, prorrogas o suspensiones deberan ampliarse las
garantias por el Contratista.

La aprobacion de la correspondiente garantia sera requisito previo para iniciar la
ejecucion del contrato.

RIESGOS ASEGURABLES: Seran riesgos asegurables derivados de las
respectivas relaciones contractuales los siguientes:

A. SERIEDAD DE LA OFERTA: Para este amparo el valor asegurado no
podra ser inferior al 10 % del valor de la propuesta o del presupuesto oficial
estimado y su vigencia se extendera desde la fecha de presentacion de la oferta
hasta la aprobacion de las garantias que ampare los riesgos propios de la etapa
contractual.

B. AMPARO DEL ANTICIPO: Para este amparo el valor asegurado sera
equivalente al 100% que el monto que el contratista reciba a titulo de anticipo y su
vigencia se extendera hasta la liquidacion del contrato

C. CUMPLIMIENTO: Para este amparo el valor asegurado no podra ser
inferior al 10% del valor del contrato y su vigencia no podra ser inferior a la
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas.

D. AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES: Para este amparo el valor asegurado no podra ser inferior al
5 % del valor del contrato y su vigencia no podra ser inferior a la duracion del
contrato y cuatro (4) meses mas.
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E. AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA: Para este
amparo el valor asegurado no podra ser inferior al 10% del valor del contrato y su
vigencia no podra ser inferior a 5 afios contados a partir del recibo a satisfaccion
de la obra.

F. AMPARO DE CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS
BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS: Para este amparo el valor asegurado no
podra ser inferior al 10% del valor del contrato. De igual forma, la vigencia este
debera cubrir cuando menos el lapso en que de acuerdo con el contrato y la
legislacion civil o comercial, el contratista debe responder por la garantia minima
presunta por los vicios ocultos.

G. AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Para este amparo el valor
asegurado no podra ser inferior al 10% del valor del contrato.

H. AMPARO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Para
este amparo el valor asegurado no podra ser inferior al 10% del valor del contrato
y su vigencia no podra ser inferior a la duracion del contrato y cuatro (4) meses
mas.

ARTICULO 52. - MULTAS FINALIDAD. La imposicion de multas en los contratos
de la empresa tiene por objeto apremiar al contratista al cumplimiento de sus
obligaciones, mediante la imposicion de una sancion de tipo pecuniario en caso de
mora o incumplimiento parcial. Su imposicion unilateral por la empresa se asocia
normalmente a las necesidades de direccion del contrato y de aseguramiento de
los intereses publicos por parte de la entidad contratante. La obligaciébn que nace
de la multa es el pago de una obligacion dineraria liquidada en el respectivo acto.
Esta obligacion de pagar una suma de dinero es distinta o adicional de las
obligaciones contractuales propiamente dichas, pues representa una carga anexa
originada en una situacion de incumplimiento, por la que el contratista debe
responder.

ARTICULO 53. COMPETENCIA PARA IMPONERLA. Es el juez del contrato
quien tiene la competencia para imponer las multas pactadas en los contratos
suscritos por la empresa, los cuales se rigen por el derecho privado de manera
voluntaria por las partes.

ARTICULO 54. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LAS MULTAS
SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO. Con base en el
principio de la igualdad absoluta de las partes en los contratos suscritos por la
empresa, ninguna de ellas puede arrogarse el privilegio de multar directamente a
la otra por supuestos o reales incumplimientos de sus prestaciones debidas, dado
gque no se puede ser Juez y parte a la vez en dicha actividad negocia. Le
corresponde por consiguiente al Juez del contrato, de acuerdo con lo alegado y
probado, determinar si se dan los supuestos facticos y juridicos que justifiquen la
imposicion de las respectivas multas.
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ARTICULO 55. PAGO DE LA MULTA. Como sefala el articulo 1626 del Cédigo
Civil, el pago es “la prestacion de lo que se debe”, siendo la prestacion debida en
el caso de las multas, la suma de dinero a cargo del contratista en virtud de la
sancion impuesta. La empresa tiene el deber de utilizar los medios o mecanismos
necesarios y correspondientes para obtener el pago efectivo de las multas y no
como una autorizacion para cambiar el objeto de éstas.

ARTICULO 56. ADICION O MODIFICACION. Todas las disposiciones del
contrato, podran adicionarse o modificarse mientras el contrato esté vigente,
previa justificacion realizada por el ordenador del gasto, Las modificaciones y/o
adiciones se haran constar en documentos adicionales.

ARTICULO 57. SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Sin perjuicio de que La
Empresa acuda ante el Juez competente, se podra pactar que las diferencias
surgidas con ocasion de proceso contractual sean objeto de solucion directa o a
través de transaccion, conciliacion o amigable composicion, para lo cual se
acudirad a las disposiciones legales que regulan la materia, previo concepto del
Comité de Conciliaciones o su equivalente.

CAPITULO NOVENO

CONTRATACION A LA ENTRADA EN VIGENCIA DE LA LEY DE GARANTIAS.

ARTICULO 58. RESTRICCION DE LA CONTRACCION DIRECTA. Se
suspendera cuando entre a regir la Ley de Garantias.

ARTICULO 59. PROCEDIMIENTO PARA CONTRATAR EN ENTRADA EN
VIGENCIA DE LA LEY DE GARANTIAS.

1. Se publicaré la invitacion a participar en el proceso en la pagina del Sistema
Electronico de la Contratacién Publica “SECOPII”.

2. Publicacion del Estudio de justificacion e invitacion a participar por el
término minimo de un dia.

3. Entrega de Ofertas, de acuerdo al término determinado en el cronograma
de actividades.

4. Calificacion de la Oferta, de acuerdo al término determinado en el
cronograma de actividades.

5. Contrato y legalizacion, de acuerdo al término determinado en el

cronograma de actividades.
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CAPITULO DECIMO

VIGENCIA

ARTICULO 60. PROCESOS Y CONTRATOS EN CURSO. Los procesos de
contratacién y los contratos que se encuentren en tramite y en ejecucion a la fecha
de entrada en vigencia del presente reglamento, se regiran por las normas
aplicables al momento de la apertura del proceso contractual.

ARTICULO 61.- NORMAS COMPLEMENTARIAS. El Gerente expedira las
disposiciones que sean necesarias para la adecuada aplicacién del presente
reglamento.

ARTICULO 62.- VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El presente manual de
contratacion rige a partir del primero (1°) de noviembre del 2022, y deja sin
vigencia todas las resoluciones anteriores y todas aquellas disposiciones internas
de la Empresa que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ARMANDO BAYARDO PALACIOS OJEDA
GERENTE.

En Centro de Diagnostico Automotor de Narifio Limitada contamos con acreditacion ONAC, vigente a la fecha, Pag. 39
con cadigo de acreditacion 09-OIN-030 bajo la norma ISO/IEC 17020:2012
Direccién: Calle 19A 42-84 Barrio Pandiaco - Pasto - Narifio
Teléfonos (2)7313636 - (2)7313638 - Celular: 3188480824 - 3182431730 - 3185481134
Correo electronico: cdanaltda@gmail.com - www.cdan.gov.co



) ’
C Afl CENTRO DE DIAGNOSTICO
Fan aUTOMOTOR ve NARINO LTDA

de Naiisio Lida
CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR NIT. 800.206.629-]

Habilitado Ministerio de Transporte Res. 3678/2007, Res. 5909/2007 y Res. 11102/2012

«J

CAPITULO DECIMO
VIGENCIA

ARTICULO 60. PROCESOS Y CONTRATOS EN CURSO. Los procesos de
contratacién y los contratos que se encuentren en tramite y en ejecucion a la fecha
de entrada en vigencia del presente reglamento, se regiran por las normas
aplicables al momento de la apertura del proceso contractual.

ARTICULO 61.- NORMAS COMPLEMENTARIAS. El Gerente expedira las
disposiciones que sean necesarias para la adecuada aplicacion del presente
reglamento.

ARTICULO 62.- VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El presente manual de
contratacién rige a partir del primero (1°) de noviembre del 2022, y deja sin
vigencia todas las resoluciones anteriores y todas aquellas disposiciones internas
de la Empresa que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUM

ARMANDO _BAIABDQ_EALACLOS-OJE[&_/

GERENTE.
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